114.02.07更新

	僑光科技大學行銷與流通管理系 專業教室借用申請單

	使用單位
	
	借  用
地  點
	□8418 AI數位行銷中心
□8419 AI商業應用專業教室
□8606 新零售商業服務專業教室
□8607 跨科技應用服務專業教室
□8608 門市服務實作教室
□8609 專題研討室
□8620 翻轉創新實作工坊
□8621 電子商務專業教室
□8622 智慧商店專業教室

	使用日期
	 年　　 月　 　日
	
	

	使用時間
	時　  分  至     時　  分
	
	

	活動名稱
	
	
	

	活動對象
	
	
	

	預計人數
	
	
	


	用    途
	
	
	

	注意事項：

1、 例假日與平日晚間考量安全因素原則不外借，如有急需或重大活動另案辦理。

2、 管理單位與承辦人員：行銷與流通管理系 黃偉倫系助理 / 分機2192
3、 借用原則：

1. 欲借用本系專業教室須先來電詢問後，再填寫此單送至行流系，並於借用前一週完成借用程序。

2. 借用時，煩請申請人親自至行流系辦公室領取鑰匙或提前告知需協助先行開門。

3. 使用期間務必妥善維護教室環境與其設備，本系所屬專業教室與中心內不得飲食或將食物放置走廊上，另外使用完畢場地，應恢復環境整潔與設備後，方可離開。
4. 違反第3項規定之借用人員或其單位，本系得停止其借用權利。

	申請人
簽章
	
	聯絡電話
( 分 機 )
	

	指導教師
簽    章
	
	使用單位
主管簽章
	

	管理單位
承辦人員
	
	管理單位
主管簽章
	

	使用切結書
茲辦理                              ，需借用行銷與流通管理系專業教室，本人保證做好場地以及設備的安全維護，同時會加以管制食物及飲料帶入專業教室，並且使用無痕膠帶來張貼各類海報；於活動完畢後，會做好環境清潔及場地復原工作。
如有任何物品或設備損壞，本單位願照規定負責修護、復原，並暫停使用一學期。
立書人：
中華民國     年    月    日


