
※實習機構投保相關證明※ 

僱傭關係實習合約勞工保險投保紀錄證明 

勞保局 e 化服務系統： 

https://edesk.bli.gov.tw/me/#/na/login 

註冊方式採：①【行動電話註冊】、②【行動自然人憑證註冊】 

①【行動電話註冊】 

※行動電話註冊申請前注意事項※ 

 

步驟 1. 選擇「行動電話認證」，輸入身分證號後點選「驗證」。 

  

填入本國人身分證字號， 
做為驗證身分依據  



步驟 2. 輸入「個人資料」及「本人持有之電信業者手機門號資料」， 

並謹記自訂的憑證密碼(綁定成功後每次登入需使用)。

 
  



步驟 3. 請依據您的操作裝置選擇適用步驟 

 
桌上型電腦 

平板電腦 

 

手機 

沒有插ＳＩＭ卡選擇「無」、有插ＳＩＭ卡選擇「有」 

 

裝置沒有ＳＩＭ卡 

裝置有ＳＩＭ卡 

步驟 4. 使用可拍照智慧型手機「掃描QRcode」

進行驗證，「請確認已關閉 WIFI 網路，開啟

4G/5G 網路連線」。 



步驟 5. 請「核對資料」及「閱讀條款」，勾

選同意並點選「開始驗證」。 

 

步驟 6. 驗證成功後請回到申

請裝置上操作 

 

步驟 7. 成功登入 e 化服務系統，請下拉閱讀完成後可開始使用系統。 

 

行動電話認證教學影片 



②【行動自然人憑證註冊】 

需至全國任一戶政事務所臨櫃申請「行動自然人憑證」，是可直接在手機上使用的

數位憑證，需本人攜帶國民身分證正本+付費新台幣 30 元，即可辦理。 

步驟 選擇「行動自然人憑證認證」輸入相關資料註冊。 

 
 
  



 

勞保記錄查詢 勞退記錄查詢 

步驟 1. 選擇「查詢」 > 保險異動查詢 

「勞工保險、就業保險及勞工職業災害保險」

 

「勞工退休金新制」 

 

步驟 2. 輸入「實習日期起迄日」查詢 > 「送出」 

 
 

步驟 3. 查詢結果並下載 PDF。 列印查詢/申辦資料「PDF 列印」 > 「列印」 

  



勞保記錄查詢 勞退記錄查詢 

 

步驟 4. 「確定」 > 儲存檔案 

列印查詢結果如下圖，將檔案合併於報告中。 

 

 

 
 

隱藏身分證號，

再按確定 

隱藏身分證號，

再按確定 


